REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

CU.014/2007
Continuacién

UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL
DEL TACHIRA

CONSEJO UNIVERSITARIO

CONSEJO UNIVERSITARIO
RESOLUCIONES *
Sesion N° 014/2007 g
Extraordinaria
Continuacion

Fecha: Miércoles, 28/03/2007

Hora: 8:30a.m.

Lugar: Saldn de Sesiones
Edificio Administrativo

ORDEN DEL DIA

2. Consideracién, en segunda discusién, de las Normas para el Trabajo de Aplicacion
Profesional (TAP). = —

El Consejo Universitario de la Universidad Nacional Experimental del Téchira, en uso
de la facultad que le confiere el Articulo 27 del Reglamento Interno de Funcionamiento,
RESUELVE:

2. Consideracién, en segunda dlscu816n, de las Normas para el Trabajo de
Aplicacién Profesional (TAP).

En uso de la atribucion que le confiere el Articulo 10, Numeral 11 del Reglamento de la

UNET, aprob6, en segunda discusion, el cuerpo completo de las Normas para el Trabajo

de Aplicacién Profesional (TAP) en los siguientes términos:

- NORMAS PARA EL TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

TITULOI
DEL TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

CAPITULOI Definicién, Objetivo y Modalidades
CAPITULOIl De la Comisién de Trabajo de Aplicacion Profesional. - Objetivos y
Funciones

TITULOII
Del Proyecto Especial de Grado.

CAPITULO! Definicién, Objetivos y Naturaleza.

CAPITULOII Del Proyecto Especial de Grado

CAPITULOIII Del Jurado Asesor - Evaluador

CAPITULOIV Delos Tutores

CAPITULO V  De la Culminacién del Proyecto Especial de Grado.

CAPITULO VI Dela Evaluacién del Proyecto Especial de Grado. \,&L,
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TiTULO III
De las Pasantias Profesionales.

CAPITULO.I Definicién, Objetivos y Naturaleza.

CAPITULOII De las Funciones, Obligaciones de la Universidad y el Organismo o
Empresa Receptora.

CAPITULOIII Del Procedimiento de Inscripcién de la Pasantfa Profesional

CAPITULOIV Del Pasante

CAPITULOV De los Tutores

CAPITULO VI De la Culminacién y la Evaluacién

TITULO IV
De las Disposiciones Finales.

~ TITULOV
Dela Disposicion Derogatoria.

TITULO VI
De las Disposiciones Transitorias.

NORMAS PARA EL TRABA]O DE APLICACION PROFESIONAL

: TITULO I
DEL TRABA]O DE APLICACI@N PROFESIONAL

| capfruto1
Definicién, Objetivo y Modalidades

Articulo 1. El Trabajo de Aplicacién Profesional (TAP) es una actividad académica
que contribuye a la formacién integral del alumno y conduce al
desarrollo de las competencias generales para asumir, desde un
pensamiento complejo, las situaciones por enfrentar en su desempefio
profesional y personal, asf como la busqueda permanente del desarrollo
humano sostenible y la identificacién de su contexto social.

Articulo 2. El Trabajo de Aplicacién Profesional permite al estudiante integrar
conocimientos, habilidades y actitudes para desarrollar competencias
relacionadas con el saber conocer, saber hacer, saber ser y saber

convivir.
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Articulo 3. El Trabajo de Aplicacién Profesional es una unidad curricular del

componente profesional de los planes de estudios de las distintas
carreras de la universidad y constituye un requisito indispensable para
obtener el titulo universitario, bajo una de las siguientes modalidades,
que el alumno podr4 elegir voluntariamente:

a) Proyecto Especial de Grado

b) Pasantias Profesionales

Paragrafo Unico: El Trabajo de Aplicacién Profesional tendra asignado
doce (12) unidades de crédito en el plan de estudios de cada carrera.

Articulo 4. Las dos modalidades de Trabajo de Aplicacién Profesional representan
unidades curriculares de igual exigencia académica, y permiten al
alumno la culminacién de su proceso de formacién profesional
facilitandole la construccién . del conocimiento en su &rea de
competencia. -

CAPITULO II
De la Comisi6n de Trabajo de Aplicacién Profesional. - Objetivos y Funciones

Articulo5.  En cada Departamento existird una Comision de Trabajo de Aplicacién
Profesional integrada por al menos un representante de cada nucleo de
conocimiento, designados por el Consejo de Departamento y un

 representante designado por el Coordinador de Extension Industrial y
Pasantfas. Esta Comision revisaré la tematica del anteproyecto Especial
de Grado y del Plan de Trabajo de las Pasantfas Profesionales; y sugerira
al Consejo de Departamento un Jurado Asesor - Evaluador dentro de las
dreas del conocimiento; una vez designado por el Consejo de
Departamento, el Jurado Asesor - Evaluador examinara el anteproyecto
o Plan de Trabajo de las Pasantias Profesionales.

Articulo 6. Cada comisién designaré dentro de su propio seno un Coordinador y
un Secretario para la Comision de Trabajo de Aplicacién Profesional.

Pardgrafo Primero: El Coordinador serd el encargado de dirigir las
sesiones de la Comisién, y comunicar por escrito las decisiones al
Consejo de Departamento respectivo. El Coordinador es el encargado
de transmitir al Jefe de Departamento las observaciones referidas al
Trabajo de Aplicacién Profesional.

Paragrafo Segundo: El Secretario, seré el encargado de llevar el registro
y control de los puntos tratados por la Comisién y velar por el manejo
de la informacion referente al Trabajo de Aplicacién Profesional.
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Articulo 7. Las decisiones de la Comisién deben ser tomadas Jpor mayorfa simple

de sus miembros. En caso de divergencias serén resueltas por el Consejo
de Departamento.

Articulo 8. La Comisién deberd reunirse al menos una vez por semana. Se
considerard un quérum vélido con la mayorfa simple de la totalidad de
sus miembros.

Paragrafo Gnico: La Comisién publicard en un plazo no mayor de dos
dias hébiles, luego de su ultima sesi6n, las decisiones tomadas
concernientes al Trabajo de Aplicacién Profesional.

TITULOII
‘Del Proyecto Especial de Grado.

CAPITULO1
Definici6n, Objeti_vos y Naturaleza.

Articulo 9. El Proyecto Especial de Grado es una de las modalidades previstas en el
~ Trabajo de Aplicacién Profesional y se entiende como la aplicacién,
ampliacién o profundizacién de los conocimientos adquiridos a lo largo
del plan de estudios de la carrera. El Proyecto Especial de Grado
comprende el estudio sistematizado, orientado al planteamiento y
contribucién a la solucién de un problema o, un esfuerzo de creacién
que demuestra ‘el dominio ‘en un 4rea especifica mediante distintos
métodos de investigacion.

Articulo 10.  Los objetivos del Proyecto Especial de Grado son:

a) Aplicar los conocimientos adquiridos previamente,
complementando asf la formacién del alumno.

b) Incrementar la experiencia del alumno en tareas de investigacion,
extension o produccién de bienes y servicios.

c) Fortalecer al alumno en el disefio y la ejecucién de proyectos en el
campo de la ciencia, la tecnologia, la cultura y lo social.

d) Estimular la iniciativa y la capacidad creadora del alumno.

Articulo1l.  De acuerdo a la naturaleza del problema objeto de estudio, a las
necesidades planteadas, y en busca de la solucién al mismo, se
estimulard la creacién de grupos interdisciplinarios que aborden el
problema para darle solucién por etapas, lo cual podra requerir el
desarrollo de uno o varios Proyectos Especiales de Grado.
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Articulo12.  Los Proyectos Especiales de Grado podrén ser realizados por uno (1) o
dos (2) alumnos de la misma carrera o de diferentes carreras. En el caso
de alumnos de diferentes carreras, estos deberdn delimitar las
actividades a ser desarrolladas por cada uno de ellos en el anteproyecto
del Proyecto Especial de Grado. :

CAPITULOII
Del Proyecto Especial de Grado

Articulo13.  Para inscribir el Proyecto Especial de Grado el alumno debe seguir los
siguientes pasos:

a) Presentar el anteproyecto ante la Comisiéon del Trabajo de
Aplicacién Profesional del Departamento respectivo, segin lo
dispuesto en el Articulo 14 de estas normas. El alumno deber4 tener -
aprobadas el ochenta por ciento (80%) de las unidades crédito y
cumplidos- los prerrequisitos que para tal fin exija el plan de
estudios dela carrera.

b) Realizar el proceso administrativo de inscripcién del Proyecto
Especial de Grado en la Unidad de Control de Estudios, previa
aprobacién del anteproyecto:

Articulo14. La Comision de Trabajo de Aplicacién Profesional, recibira los
anteproyectos y evaluard, segun los criterios establecidos en el
Instructivo del Proyecto Especial de Grado, la pertinencia del tema, y en
un lapso no mayor a diez (10) dias habiles dara respuesta por escrito a
los interesados sobre su decis1én

El anteproyecto debe contener los 51gulentes aspectos:

Titulo del Proyecto Especial de Grado.

Carta de presentacmn del o los alumnos.

Carta de compromiso y conformidad por parte del Tutor.

fndice del contenido.

Planteamiento del Problema. :

Antecedentes (Sintesis conceptual de trabajos realizados sobre el

problema formulado, si los hay).

Objetivos: General y Especificos.

Justificacién e importancia.

Materiales y métodos.

0. Cronograma de actividades.

1. Recursos y/o presupuesto de ejecucién. (Anexar carta compromiso

de la empresa o institucién que financiara el trabajo, si es el caso).

12. Referencias B1bllograf1cas

13. Incluir copia del reporte del historial académico o informe
académico actualizado del o los alumnos

(Los documentos relacionados en los numerales 1, 2 y 3 se entregaran de

acuerdo como lo indica el Instructivo del Proyecto Especial de Grado)

e \.\L
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Articulo 15.

Articulo 16.

Articulo 17.

Parigrafo primero: El anteproyecto del Proyecto Especial de Grado
debera consignarse en la secretaria del Departanrento, en tres copias
impresas para el Jurado Asesor - Evaluador y una copia digitalizada
para el Departamento. Una de las copias impresas serd considerada
como documento original.

Paragrafo segundo: Para la consideracién de los anteproyectos que
tengan caricter interdepartamental, los Coordinadores de cada
Comisién de cada Departamento definirdn, en comin acuerdo, la
adscripcién del anteproyecto mediante acta.

CAPITULO III
Del Jurado Asesor - Evaluador

El Jurado Asesor - Evaluador estard constituido por el Tutor, dos
miembros. principales y un suplente. Los miembros principales del
Jurado serdn designados por el Consejo de Departamento, vistas las
sugerencias de la Comisi6n sobre los mismos, una vez aprobado el
anteproyecto. El Jurado Asesor - Evaluador se involucrard con el
Proyecto Especial de Grado desde su inicio hasta llevarlo a su
culminacién, Las decisiones las tomara el Jurado Asesor - Evaluador por
mayoria simple.

Paragrafo prlmero En caso de que un miembro principal del Jurado
Asesor - Evaluador no pueda examinar el Proyecto Especial de Grado,
debe justificarlo por escrito, dentro-de los dos (2) dfas posteriores a su
designacién, al Consejo de Departamento respectivo, a fin de que éste
pueda habilitar al rmembro suplente.

Parégrafo segundo: No podran ser miembros del Jurado Asesor -
Evaluador, profesionales vinculados con el o los autores del Proyecto
Especial de Grado, dentro del cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad.

El Jurado Asesor - Evaluador estara facultado para examinar tanto el
anteproyecto como el Proyecto Especial de Grado.

El Jurado Asesor - Evaluador, examinar4 el anteproyecto en un lapso no
mayor de cinco (5) dias habiles una vez designado. Podra utilizar
cualquiera de los siguientes criterios para examinar el anteproyecto
segln sea el caso:

a). Visto Bueno. Cuando ratifique su pertinencia en el érea y cumpla

con los criterios de forma establecidos.
o
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b) Visto Bueno con modificaciones. Cuando se considere su pertinencia
en el 4rea pero no cumpla con la totalldad de 10s criterios de forma
establecidos.

¢) Devuelto. Cuando se considere que los objetivos del proyecto no son
suficientes o pertinentes para ser considerado como un posible tema
de Proyecto Especial de Grado.

Articulo18.  Cuando al examinar el anteproyecto del Proyecto Especial de Grado el
veredicto sea Visto Bueno con modificaciones o Devuelto, el Jurado Asesor -
Evaluador regresaré al autor o autores el anteproyecto del Proyecto
Especial de Grado junto con un informe explicativo de las correcciones
correspondientes, o de las causas de la devolucién.

Articulo19.  Cuando el Jurado Asesor - Evaluador considere que el anteproyecto del

Proyecto Especial de Grado tiene la condicién:

a. Visto Bueno: El Jurado le notificara por escrito al Departamento y al
alumno, o los alumnos, para que se proceda al desarrollo del
Proyecto Especial de Grado.

b. Devuelto: El alumno o los alumnos tendré(n) derecho a solicitar la
reconsideracion de la decisién ante el Consejo de Departamento
respectivo, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en
que tenga conocimiento de la misma.

Si el alumno, o los alumnos, solicita(n) oportunamente la
reconsideracién, el Consejo de Departamento respectivo fijara lugar,
fecha y hora para que el alumno, o los alumnos, en presencia del
Jurado Asesor - Evaluador, en una exposicién que no excedera de
quince (15) minutos, defienda(n) su anteproyecto del Proyecto
Especial de Grado. La exposicién deber4 producirse dentro de los
tres (3) dfas habiles siguientes a la fecha en que el alumno, o los
alumnos, tenga(n) conocimiento de la defensa de su anteproyecto.
Una vez culminada la exposicién, el Consejo de Departamento
considerar4 si modifica la decisién del Jurado Asesor - Evaluador o
la ratifica.

Si el alumno, o los alumnos, no acude(n) en la oportunidad fijada se
entenderé que desiste(n) de la reconsideraci6n, a menos que su falta
se deba a una razén justificada a juicio del Consejo de
Departamento, quien en este caso fijar4 nueva oportunidad para la
exposicién o defensa.

Si el Consejo de Departamento decide otorgar el Visto Bueno, o el
Visto con modificaciones, al anteproyecto de Proyecto Especial de
Grado, se seguird el procedimiento previsto para cada caso y
procedera a la designacién de un nuevo Jurado Asesor - Evaluador.
Si ratifica su decisi6n, el alumno, o los alumnos, debera(n) presentar

un nuevo anteproyecto de Proyecto Especial de Grado. \3—\/
l& ;1 21
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CAPITULO IV
De los Tutores

Articulo 20.  El Tutor sera escogido por el alumno, o los alumnos, y sera ratificado
por el Consejo de Departamento respectivo. El Tutor deberd cumplir
con los requisitos del Articulo 21 de las presentes normas.

Articulo21.  Podran ser designados como Tutores

a) Los miembros del Personal Académico de la UNET (Profesores
Ordinarios, Miembros Especiales, Docentes Libres, Honorarios y
Profesores Jubilados).

b) Los miembros del personal docente y de investigacion de otros
institutos de Educacién Superior del pafs, con categorfa no inferior a
la de Profesor Asistente:

c¢) Profesionales Universitarios en ejercicio, con reconocida experiencia
en el 4rea elegida para el Proyecto Especial de Grado, con una
experiencia profesional mfnima de tres (3) afios.

Paragrafo Gnico: En caso que el Tutor sea externo (b 6 c) se debe
adjuntar al anteproyecto su Curriculum Vitae.

Articulo 22.  Son atribuciones del Tutor

a) Supervisar, asesorar y orientar a los alumnos en las diferentes
etapas del Proyecto Especial de Grado.

b) Evaluar el progreso del Proyecto Especial de Grado.

¢) Informar al Consejo de Departamento sobre el avance del Proyecto
Especial de Grado. '

d) Participar al Consejo de Departamento la culminaci6én del Proyecto
Especial de Grado.

Articulo 23.  Los alumnos deberdn entregar y someter a consideracién del Jurado
Asesor - Evaluador, un minimo de dos informes sobre el progreso y
etapas.cumplidas en la realizacién del Proyecto Especial de Grado. El
Jurado Asesor - Evaluador, deber4 dar respuesta a los alumnos sobre el
contenido revisado, en los siguientes cinco (5) dfas habiles a partir de la
recepcion del material.

Articulo24. Los profesores de la UNET podran ser Tutores de hasta dos (2)
Proyectos Especiales de Grado simult4dneamente, por semestre.

o

dej21
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CAPITULO V
De la Culminacién del Proyecto Especial de Grado.

Articulo 25.  Todo Proyecto Especial de Grado debera desarrollarse en un perfodo no
menor a dieciséis (16) semanas continuas, contadas a partir de la fecha
de aprobacién del anteproyecto del Proyecto Especial de Grado, segtn
el veredicto dado por el Consejo de Departamento.

Articulo 26.  La presentacién del Proyecto Especial de Grado para su evaluacion,
podré realizarse en un plazo no mayor a un (1) afio, o dos (2) perfodos
académicos regulares, a partir de que el alumno haya aprobado todas
las asignaturas de su Plan de Estudios; en caso contrario, debera
presentar un nuevo anteproyecto.

Articulo27:  El Jurado dispone de un lapso de diez (10) habiles para revisar el
Proyecto Especial de Grado; luego de revisado el Jurado se reunirs,
convocado por el Presidente, y comunicard mediante acta las
observaciones a el o los autores del Proyecto Especial de Grado, en los
proéximos cinco (5) dias habiles. Una vez incorporadas las observaciones
y recomendaciones al Proyecto, si las hubiera, el Jurado fijar4 la fecha
para la defensa publica del Proyecto Especial de Grado en los préximos
dos (2) dfas habiles, De no existir cotrecciones, se fijara la fecha de
defensa en la primera convocatorla del Jurado.

Paragrafo Primero: En caso de existir diferencias entre el alcance
propuesto en el anteproyecto-y lo realizado en el Proyecto Especial de
Grado, las mismas deben ser plenamente justificadas ante los miembros
del Jurado Asesor - Evaluador por parte del autor, o los autores para su
consideracion, previo a la presentacién del Proyecto Especial de Grado
en el Departamento. Los miembros del Jurado responderan al autor, o
los autores, y al Consejo del Departamento, su consentimiento o no a las
diferencias indicadas.

Pardgrafo Segundo: Si transcurren cuatro (4) semanas continuas y el
autor, o los autores, no presentan el Proyecto Especial de Grado
corregido, o el Jurado considera que las modificaciones hechas no
satisfacen las observaciones realizadas, el Proyecto Especial de Grado se
considerard reprobado. El trabajo serd remitido al Consejo de
.Departamento respectivo, junto con el acta de reprobacién (realizada
segun el Instructivo del Proyecto Especial de Grado), firmada por todos

los miembros del Jurado Asesor - Evaluador
ina 9(3(1 21
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Articulo28.  El Jurado Asesor - Evaluador fijard la fecha, hora y lugar de la
exposicién, en comun acuerdo con el autor, o los autores, con
notificacién al Consejo de Departamento respectivo. El Jurado Asesor -
Evaluador procedera a la evaluacion con base en los criterios
establecidos en el Capftulo VI.

Articulo29.  El alumno que resultase reprobado en el Proyecto Especial de Grado,
estar4 en la obligacion de cumplir nuevamente con todas las instancias y
tramites previstos en estas normas para la seleccién e inscripcién de un
nuevo Trabajo de Aplicacién Profesional.

CAPITULO VI
De la Evaluacién del Proyecto Especial de Grado.

Articulo 30.  Los Trabajos de Aplicacion Profesional podran incluir o no fabricacién
de equipos, dispositivos y/o software. Para cada caso el valor
porcentual de la evaluacion seré:

1. Cuando incluye elaboracmn de equipo, dispositivo y/o software

(Tipo 1):

¢ Evaluacion contmua del Tutor Académico 15%
e Informe escrito 35%
¢ Evaluacién de funcmnamlento 25%
o

Defensa o 25%

2. Cuandono mcluye elaboracién de equipo, dispositivo y/o software

(Tipo 2):

e Evaluacion continua del Tutor Académico 20%
o Informeescrito 50%
¢ Defensa 30%

El presidente del Jurado debe solicitar en Secretarfa del Departamento,
las actas de evaluacién con sus porcentajes segin sea el caso. (Las actas
seréan realizadas segtn el Instructivo del Proyecto Especial de Grado)

Articulo 31.  El porcentaje correspondiente a la evaluacién continua del Tutor
académico, tomara en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:
e Anteproyecto de Proyecto Especial de Grado
e Informes de avance
e Grado de cumplimiento del cronograma y de los objetivos

propuestos.
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Articulo 32.  El porcentaje correspondiente al Informe escrito se distribuird de la
siguiente forma: N :
e Presentacién de acuerdo a los formatos de

presentacién exigidos 10%

¢ Formulacién teérica y cumplimiento de objetivos 40%
.o Discusién de resultados y conclusiones 40%
e Capacidad de sintesis 10%

Articulo 33.  El porcentaje correspondiente a la evaluacién de funcionamiento del
equipo, dispositivo y/o software, cuando existiere, se distribuird de la
siguiente forma: :
¢ Cumplimiento de especificaciones técnicas 75%

e Funcionamiento 25%

Articulo 34.  La defensa es de carécter obligatorio para la aprobacién del Proyecto
Especial de Grado. La defensa se efectuard en un acto ptblico, para lo
cual el autor, o los autores, podréan invitar a la comunidad universitaria.

Articulo 35.  La defensa consistir4 en una exposicion oral del Proyecto Especial de
Grado y un interrogatorio al autor, o los autores, por parte del Jurado
Asesor - Evaluador. ~ ‘

Articulo 36.  Para la evaluaci6n final, a efectos ‘de su validez, deben estar presentes
todos los miembros principales del Jurado Asesor - Evaluador.

Paragrafo Unico: Cuando uno de los. miembros principales del Jurado,
por razones de cauéh.-*mayor, no pueda asistir a la evaluaci6n final,
asistir4 el suplente designado segtn el Articulo 15 de estas normas, para
lo cual contard con un plazo de cinco (5) dfas habiles para evaluar el
Proyecto Especial de Grado.

Articulo37:  El Consejo de Departamento, ofda la opinién del Jurado Asesor -
Evaluador, podra otorgar la “Mencién Honorifica”, como distincién del
Proyecto Especial de Grado; y/o la “Mencién Publicacién”, como .
méaxima distincién del Proyecto Especial de Grado. Igualmente podr4, el
Jurado Asesor - Evaluador, por unanimidad, recomendar que el
Proyecto Especial de Grado sea enviado a concursar a algunos de los
premios establecidos por cualquier institucién u organismo, nacional o

extranjero.
x%& 1?}e 21
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Articulo 38.

Articulo 39.

Articulo 40.

Articulo 41.

Después de haber aprobado el Proyecto Especial de Grado el autor, o los
autores, consignarén dos ejemplares del mismo debidamente
encuadernados en pasta dura, en color azul, los cuales se distribuyen de
la siguiente manera: uno para la Biblioteca y otro para el Tutor.
Adicionalmente, se consignardn cinco respaldos en medios digitales,
uno para cada miembro del Jurado, uno para la Biblioteca, y otro para el
Departamento. Luego de consignar los ejemplares encuadernados y los
respaldos digitales el autor, o los autores, recibirdn del Departamento el
acta de aprobacién de Proyecto Especial de Grado la cual seréd
consignada en la Unidad de Control y Evaluacién Estudiantil.

Paragrafo Unico: Si durante la defensa del Proyecto Especial de Grado.
surgen observaciones que deban incorporarse en el Proyecto Especial de
Grado definitivo el autor, o los autores, dispondran de diez (10) dias
hébiles maximo, contados a partir de la fecha de la defensa, para
incorporarlos. -

'riTULo 1
De las Pasantias Profesxonales.

_ CAPITULOI
Definicion, Objetivos y Naturaleza.

La Pasantfa Profesional, es una de las modalidades previstas en el
Trabajo de Aplicacion Profesional y se entiende como la aplicacién de
los conocimientos y competencias adquiridos durante sus estudios,
para abordar y ofrecer soluciones a necesidades, problemas o
situaciones existentes en el organismo ¢ empresa receptora.

El objetivo general de la Pasantia Profesional, es confirmar y aplicar las
competencias adquiridas por el alumno en las diversas areas de
formacién que definen el perfil profesional, asf como también el de
retroalimentar al Departamento respectivo para su actualizacién
curricular. :

Los prop6sitos institucionales que persigue la UNET con la Pasantia

Profesional son los siguientes:

1. Realizar intercambios de conocimientos y experiencias con el
organismo o empresa receptora, mediante el establecimiento de
vinculos permanentes.

2. Procurar la actualizacién de los planes de estudio a través del
anélisis continuo de la demanda de conocimientos. \’S__‘,
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3. Generar motivaciones en el sector productivo, acerca de la
importancia de su aporte en la formacién de los recursos humanos
calificados que requiere el pafs, disminuyendo a su vez el perfodo
de adaptacion al sistema productivo.

4. Participar en la solucién de los problemas técnicos del sector
productivo mediante la investigacién aplicada.

CAPITULOII
De las Funciones, Obligaciones de la Universidad y el Organismo o Empresa
Receptora.

Articulo42.  Mediante la Pasantia Profesional, la UNET debe lograr sus propositos
institucionales en los cuales se involucren, como sujetos activos de la
relacion Empresa/ Universidad, los alumnos, la propia Universidad y
los organismos o empresas en las cuales se realiza esta actividad

académica. -

Articulo43. La Pasantia Profesional se realizar4 bajo la supervision de la
Universidad, a través dela Coordinacién de Extensién Industrial y del
Organismo o empresa receptora donde se efecttie la pasantfa, mediante
el cumplimiento de planes de trabajo especificos pre-establecidos
conjuntamente ‘por ambos. Dichos planes de trabajo deberan cubrir
aspectos del proceso productivo y administrativo, manteniendo una
actitud proactiva para la innovacién tecnolégica.

Articulo44.  Por ser la Pasantia Profesional una actividad académica, realizada por el
Pasante en un organismo externo o en la propia Universidad, las
relaciones existentes entre el Pasante y ese Organismo o Empresa
receptora, no estan reguladas por la Ley Orgénica del Trabajo.

Articulo 45. La Universidad, a través de la Coordinacién de Extension Industrial,
establecerd las prioridades que deberédn observarse para la ubicacién del
alumno, tomando en cuenta, tanto los aspectos académicos como los
socioecon6micos. /

Articulo46.  La Universidad:
1. Procurard la ubicacién del cupo a todos los alumnos inscritos
legalmente en el Programa de Pasantfas Profesionales a través de la
Coordinacién de Extensién Industrial.
2. Una vez asegurado el cupo, ubicard al pasante en el organismo o
empresa receptora a través de la Coordinacién de Extension

Industrial.
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3. Velara porque el Pasante goce de las condiciones adecuadas de
higiene y seguridad industrial en el lugar de trabajo.

4, Mantendra el amparo del Pasante ante el organismo o empresa
receptora, déandole continuidad a la péliza de seguro de accidentes
personales, invalidez, muerte accidental, gastos médicos vy
farmacéuticos.

5. Procuraré para cada Pasante, la asignacién, por parte del organismo
o empresa receptora, de una cantidad periédica de dinero y
beneficios de acuerdo a lo establecido en las Normas de Fundacién
Educacioén e Industria FUNDEL.

6. Procurara asignar para cada Pasante, por una sola vez, una cantidad
de dinero para gastos personales. (Bono Unico de Pasantfas).

Articulo47.  El organismo o empresa receptora deberd comprometerse a:

a) Cumplir con lo pautado al momento de formalizar la aceptaci6n del
cupo del pasante, tanto el Plan de Trabajo, como cualquier tipo de
ayuda socioeconomica contemplada.

b) Informar a la Universidad, a la brevedad posible, cualquier
modificacién de Plan de Trabajo convenido, asf como cualquier
irregularidad o falta en que incurra el Pasante,

c¢) Cumplir con los acuerdos celebrados con FUNDEI o con la UNET. —

. CAPITULO I
Del Procedimiento de Inscripci6n de la Pasantia Profesjonal

Articulo 48.  El alumno que aspire realizar la Pasantfa Profesional, debera cumplir

con los siguientes requisitos: -~

1. Ser alumno regular de la Universidad.

2. Tener aprobadas todas las asignaturas del respectivo Plan de
Estudio.

3. Realizar la respectiva inscripcién para el Programa de Pasantfa
Profesional.

4. Durante la Pasantfa Profesional el alumno no debe realizar otro tipo
de actividad académica, que no sean las contempladas en el Plan de
Trabajo respectivo.

Articulo49.  El alumno, con un semestre de anticipacién al desarrollo del Trabajo de
Aplicacién Profesional, deberd pre-inscribirlo en el Departamento de
carrera respectivo y para tal fin consignaré ante la Comisién de Trabajo

de Aplicacién Profesional, la planilla respectiva.
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Articulo 50.  La Coordinacién de Extensién Industrial, tramitard el cupo para el
alumno. Una vez obtenido éste, se le dard instrucciones para la
entrevista en el organismo o empresa receptora. La Coordinacién de
Extensién Industrial se comunicard con el organismo o la empresa
receptora, para confirmar la aceptacién del alumno y establecer la fecha
de inicio de la Pasantia Profesional. Si el alumno no asiste a la
entrevista sin causa justificada, la Coordinacién de Extensién Industrial
no diligenciar4 ningun otro cupo de pasantia para el alumno.

Paragrafo Primero: Cuando el alumno diligencie su cupo para la
Pasantia Profesional, se le solicitara el Plan de Trabajo en dicha empresa,
a fin de ser aprobado por la Comisién de Trabajo de Aplicacion
Profesional.

Paragrafo Segundo: Una vez aceptado el Pasante en el organismo o
empresa receptora, el mismo estara en la obligacién de permanecer y
culminar su periodo de Pasantfa Profesional en esa organizaciéon. En
caso de abandono, sin causa justificada, el Pasante debera esperar al
préoximo lapso académico para optar nuevamente al Trabajo de
Aplicacion Profesional, -

Articulo51. La Coordmaaén de Extensxén Industrial le entregaré al alumno:
1. Carta de postulacion en original y copia.
2. Formato del Plan de Trabajo.
3. Instructivo para la elaboraci6n del informe respectivo.
4 Comumcaaén dirigida al Tutor externo.

Paréagrafo I’Jmco. La Coordmacxén de Extensién Industrial, solicitara a
las empresas que no hayan consignado el respectivo Plan de Trabajo, la
entrega del mismo, firmado por el Tutor externo, en un plazo no mayor
a ocho (8) dfas habiles.

Articulo52.  La Pasantfa Profesional se inicia con la ubicacién del alumno en el
organismo o empresa receptora, y la autorizacién de la Coordinacién de
Extensién Industrial. Finaliza, luego de un lapso mfnimo de dieciséis
(16) semanas continuas.

CAPITULO IV
Del Pasante

Articulo 53. Se denomina Pasante al alumno que, habiendo satisfecho los requisitos
especificados en el Plan de Estudio de cada carrera, y debidamente
autorizado por la Coordinacién de Extensién Industrial, se encuentra
cumpliendo la actividad de Pasantia Profesional definida en estas

Normas. :
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Articulo54. La Pasantfa Profesional debe conducir al pasante al desarrollo de

competencias, tales como: s

1. Desarrollar su capacidad para entender la realidad del sector
productivo, lo cual facilitard, una vez egresado, su posterior
adaptacién al mercado de trabajo.

2. Complementar el aprendizaje recibido en la Universidad con el
desarrollo de habilidades y destrezas a ser adquiridas directamente
en el ambiente de trabajo.

3. Aplicar herramientas de indagacién y el andlisis de situaciones
reales en los procesos productivos.

4. Abordar y ofrecer soluciones a necesidades para el orgamsmo 0
empresa receptora, con la aplicacién de los conocimientos y
destrezas adquiridos durante sus estudios.

Articulo 55.  Son obligaciones del Pasante:

1. Permanecer en el lugar asignado para el desarrollo de la Pasantfa
Profesional en“el hora,rlo establecido por el organismo o empresa
receptora.

2. Desarrollar el Plan de Trabajo de la Pasantfa Profesional, que se
haya asignado y presentar los informes exigidos por la Universidad
y por el organismo o empresa receptora.

3. Mantener una conducta decorosa dentro de las instalaciones donde
realiza la Pasantfa Profesional. -

4. Acatar los Reglamentos .y Normas de la Universidad y del
organismo 0 empresa receptora. .

5. Presentar y exponer ante el Jurado Asesor - Evaluador el informe
final de Pasantia Profesional, para su revision y evaluacion.

Articulo56.  El Pasante perder4 su condicion y ser4 reprobado si la empresa lo retira
por causas imputables a él. En cualquier otro caso la Universidad, a
través del o6rgano competente, considerard su reubicacién en otro
organismo o empresa receptora para una nueva Pasantfa Profesional.

Paragrafo Unico: Cualquier falta en que incurra el Pasante durante el
desarrollo de la Pasantfa Profesional, ser4 conocida y sancionada por la
Universidad en la forma prevista en las Normas de Disciplina
Académica.

CAPITULOV
De los Tutores

Articulo57.  El Tutor Académico de Pasantfa Profesional sera designado por la

Coordinacién de Extension Industrial y Pasantfas. \,&./
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Articulo 58.  Podran ser designados como Tutores los miembros Personal Académico
de la UNET (Profesores Ordinarios, Miembros Bspeciales, Docentes
Libres, Honorarios y Profesores Jubilados).

Articulo59.  La evaluacion periddica de cada Pasantfa Profesional sera realizada por
el Tutor Académico y el externo, de acuerdo a los criterios establecidos
en los Articulos 64 y 65 de las presentes Normas.

Articulo 60.  El Tutor externo sera designado por el Organismo o Empresa receptora.

Paragrafo Unico: No podrén ser Tutores externos personas vinculadas

con el pasante, dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo
de afinidad. -

Articulo 61.  Son funciones de los Tutores Académicos:

1. Revisatr conjuntamente con el Tutor externo, el Plan de Trabajo que
ejecuta el Pasante durante 'supermanencia en el organismo o
empresa receptora. |

2. Asesorar, orientar y supervisar al Pasante durante el perfodo de
Pasantfa Profesional.

3. FEvaluar al Pasante, junto al Tutor externo, en cuanto al
cumplimiento y resultados del Plan de Trabajo.

Articulo 62.  El Tutor Académico debera efectuar, por lo menos, dos (2) evaluaciones
al Pasante. La primera serd una evaluacién presencial a través de una
visita al organismo o empresa receptora; y la segunda, por medio de
algunas de las alternativas informaticas disponibles.

Pardgrafo Primero; La evaluacién de las Pasantfas Profesionales
realizadas en el extranjero se hard mediante el uso de las alternativas
informaticas disponibles.

Paragrafo Segundo. Los Tutores Académicos de Pasantias Profesionales
podrén atender hasta seis (6) pasantes.

CAPITULO VI
De la Culminacién y la Evaluacién

Articulo 63. La Pasantia Profesional estard estructurada en dos etapas: la de
permanencia y la de culminacién. La etapa de permanencia,
comprendera un (1) perfodo mfnimo de dieciséis (16) semanas durante
el cual el Pasante desarrollar4 en el organismo o empresa receptora las
actividades asignadas, supervisadas y evaluadas por el Tutor
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Académico y el Tutor externo. La etapa de culminacién, consistir4 en la
redaccion, presentacion, sustentacién y defensa d®l informe final del
trabajo desarrollado durante la Pasantfa Profesional ante el Jurado
Asesor - Evaluador.

Paragrafo Unico: El Informe Final debe elaborarse bajo los criterios
establecidos en el Instructivo de las Pasantfas Profesionales.

Articulo 64.  La evaluacion de la Pasantfa Profesional comprendera:
a. Evaluacién de la etapa de permanencia. 60%
b. Evaluacién de la etapa de culminacién. 40%

La etapa de permanencia comprende:
e Evaluacién continua del Tutor Académico. 30%
 Evaluacién continua del Tutor externo. 30%

La etapa de éﬁlmina,cién comprende:
J Informe Final. = 25%
J Defensa. : , 15%

Articulo 65. La evaluacion continua de los Tutores Académico y externo, tomara en
cuenta entre otros, los siguientes aspectos:
o Plan de Trabajo de la Pasantia Profesional
e Informes de avance. L
¢ Cumplimiento del cronograma y de los objetivos propuestos.

Articulo 66.  La evaluacién del Informe Final se distribuira de la siguiente forma:
e Presentacion del Informe de acuerdo a
los formatos exigidos. ‘ 5%
Fundamentos teéricos y cumplimiento de objetivos 5%
Desarrollo del Plan del Trabajo de la
Pasantfa Profesional. ' 10%
* Discusién y andlisis de resultados. 5%

Articulo 67.  El Informe Final ser4 evaluado por el Jurado Asesor - Evaluador y
estara constituido por el Tutor Académico y tres miembros, dos de ellos
principales y uno en calidad de suplente, y deberdn ser miembros del
Personal Académico de la Universidad. ’

Articulo 68.  El Jurado Asesor - Evaluador fijara la fecha, hora y lugar de la defensa
‘ en comin acuerdo con el Pasante, y notificard al Consejo de
Departamento respectivo. La defensa consistird en una exposicién oral

del Trabajo de Pasantfa Profesional. \A’L/
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A
Articulo 69.  La defensa es de caricter obligatorio para la aprobacién de la Pasantia
Profesional y se efectuard en un acto publico, para lo cual el Pasante
podré invitar a la comunidad universitaria.

Paragrafo Unico: Si durante la defensa del Trabajo de Pasantfa
Profesional surgen observaciones sobre el informe final, el Pasante
dispondrd de diez (10) dfas hdabiles méximo para incorporarlas,
contados a partir de la fecha de la defensa.

Articulo 70.  Para la evaluacion final del Trabajo de Pasantfa, a efectos de su validez,
deben estar presentes todos los miembros principales del Jurado Asesor-
Evaluador.

Paragrafo Unico; Cuando uno de los miembros principales del Jurado,
por razones de causa mayor, no-pueda asistir a la defensa, asistiré el
suplente, contando con un plazo de cinco (5) dfas habiles para evaluar
el Trabajo de Pasantia Profesional.

Articulo71.  El Consejo de Departamento, ofda la opinién del Jurado Asesor -
Evaluador, podré otorgar la “Mencién Honorifica” como distincién del
Trabajo de Pasantfa Profesional; y/o la “Menci6n Publicacién”, como
méxima distincion del Trabajo de Pasantfa Profesional. Igualmente, el
Jurado Asesor - Evaluador podré por unanimidad recomendar que el
Trabajo de Pasantia Profesional sea enviado a concursar a algunos de los
premios establecidos por cualquler institucién u organismo, nacional o
extranjero. :

Articulo 72:  Después de aprobado el Trabajo de Pasantia Profesional, el Pasante
| consignard dos ejemplares: uno para la Biblioteca, encuadernado en
pasta dura, en color azul; y otro para el organismo o empresa receptora.
Adicionalmente, se consignardn cuatro respaldos en medios digitales,

uno para cada miembro del Jurado y uno para la Biblioteca.

Articulo 73:  El Jurado Asesor - Evaluador suscribird el Acta de Aprobacién del
Trabajo de Pasantfa Profesional, en la cual se consolidardn las
evaluaciones de la etapa de permanencia y culminacién.

Articulo74.  Aquel alumno que resultase reprobado en la Pasantfa Profesional
deber4 realizar el Proyecto Especial de Grado, en el préximo lapso

académico.
Fﬁ/na 19({1} 21
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TITULO IV
De las Disposiciones Finales

Articulo 75:  Se faculta al Vicerrector Académico para que nombre una Comision que
en un lapso de quince (15) dfas continuos, redacte los Instructivos del
Proyecto Especial de Grado y de las Pasantfas Profesionales, los cuales
deberan ser aprobados en Consejo Universitario. '

Articulo 76: Lo no previsto en las presentes Normas, o las dudas que surjan de su
aplicacién, serdn resueltas en primera instancia por el Consejo
Académico, y en dltima instancia por el Consejo Universitario.

TITULOV
~De las Disposicion Derogatoria.

_ Articulo77:  Se derogah las:Normas de Péséntias para estudiantes de la UNET de
octubre de 1982, y cualesqmera otras normas que colidan con las
presentes.

TITULO VI
 De las Disposiciones Transitorias.

Primera: Salvo lo previsto en las disposiciones transitorias Sexta y Séptima, los
alumnos que para la fecha de aprobacién de estas Normas hayan
culminado 1a escolaridad, podran acogerse a lo establecido en el
Articulo 3 de las mismas.

Paragrafo Unico: Los alumnos podran realizar voluntariamente Trabajo
de Grado y Pasantias Industriales bajo la anterior normativa, y una vez
aprobado, culminan la carrera.

Segunda: Salvo lo previsto en las disposiciones transitorias Sexta y Séptima, los
alumnos que para la fecha de aprobacién de estas Normas, les falte por
aprobar hasta tres (03) asignaturas que no sean prerrequisitos entre
ellas, les sera permitido desarrollar el Proyecto Especial de Grado bajo la
presente normativa, previa aprobacién del anteproyecto respectivo.

Tercera: Salvo lo previsto en las disposiciones transitorias Sexta y Séptima, los
alumnos que iniciaron Pasantfas Industriales en el lapso 2007-1, deberan

acogerse a lo establecido en el Articulo 3 de estas normas.
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Cuarta: Salvo lo previsto en las disposiciones transitorias Sexta y Séptima, los

alumnos que iniciaron Trabajo de Grado en el ldpso 2007-1, podran
acogerse a lo establecido en el Articulo 3 de estas normas.

Quinta: Salvo lo previsto en las disposiciones transitorias Sexta y Séptima, los
alumnos con escolaridad terminada al finalizar el lapso 2006-3, se les
permiten las siguientes opciones:

a. Con Pasantias Industriales concluidas al semestre 2006-3 con una
duracién minima de 12 semanas, culminan la carrera.

b. Con Trabajo de Grado aprobado al semestre 2006-3, culminan la
carrera.

c. Alumnos con Pasantias Industriales o Trabajo de Grado en ejecucién
que involucren compromisos con Empresas e Instituciones, deberan
ser desarrollados, salvo que la Empresa o Institucién manifieste por
escrito. a .la Universidad, -que la suspensién de las Pasantias
Industrialeés o el Trabajo de Grado no le genera inconvenientes;
posterior a ello, culminan la carrera.

Sexta: Se instruye al Departamento de Arquitectura, para que en el lapso
académico regular 2007-1 elabore y presente al Consejo Universitario
una propuesta de incorporacién de la carrera de Arquitectura a las
Normas de Trabajo de Aplicacién Profesional, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 1.y 2 de las mismas. La aplicaciéon de las
presentes Normas para la mencionada carrera, serd a partir del lapso
académico regular 2007-3.

Séptima: Se instruye al Departamento de Musica, para que en lapso académico
‘ regular 2007-1 elabore y presente al Consejo Universitario una
propuesta de incorporacién de la carrera de Licenciatura en Musica a las
Normas de Trabajo de Aplicacién Profesional, de conformidad con lo

dispuesto en los articulos 1 y 2 de las mismas.

Octava: A partir de la fecha de aprobacién de estas normas se convalida el
Trabajo de Grado y Pasantias Industriales en el plan de estudios de la
carrera que corresponda, con el Trabajo de Aplicacién Profesional.
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