
 UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DEL TÁCHIRA 

VICERRECTORADO ADMINISTRATIVO 

ORGANIZACIÓN Y SISTEMAS 

OyS-02 

 
REQUERIMIENTO DE FORMATOS 

 
1. DEPENDENCIA SOLICITANTE: 

 
2.

 

FECHA SOLICITUD 

 

3. TRABAJO A REALIZAR: 
 

4. TAMAÑO: 
 

 Diseño   Carta   ¼ Oficio 

 Elaboración   ½ Carta   Extra Oficio 

 Modificación   ¼ Carta   ½ Extra Oficio 

 Otros:     Oficio   ¼ Extra Oficio 

   ½ Oficio  
 

Otros:  
         

   
5. NOMBRE SUGERIDO PARA EL FORMULARIO: 6. USO: 

 
 

 

INTERNO 

 

EXTERNO 

7. 
Observaciones:          

 

 

 

 

 

 

 
8. FIRMA JEFE DEPENDENCIA SOLICITANTE 9. RECIBIDO POR: 

 
Nota: Si es elaboración favor anexar los datos 

Si es modificación favor anexar copia del formulario con sus respectivas modificaciones 
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